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DOKUMENTY ZRODt OWE

Ponizsze informacije zostaty opracowane na podstawie nastepujgcych dokumentow:
e Zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
w sprawie wytycznych do programoéw wiasnych panstwowych instytucji  kultury,
finansowanych  ze  $rodkéw  Ministra  Kultury i Dziedzictwa  Narodowego
wraz z Zarzadzeniem zmieniajgcym z dnia 12 marca 2020 r.;
e Regulamin programu ,Izby Pamieci”;

e WzOr umowy dotacyjnej.

Dokumentacja konkursowa dostepna jest na stronie NIM:

https://nim.qgov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-pamieci-2026

KONTAKT

Na kazdym etapie realizacji zadania mozliwa jest konsultacja telefoniczna lub mailowa
z pracownikami Dziatu Programow Wsparcia Finansowego. W sprawach dotyczgcych projektu
nalezy w pierwszej kolejnosci kontaktowac sie z wyznaczonym pracownikiem NIM, wskazanym

w pismie zawiadamiajgcym o przyznaniu dotaciji.

Wszelkie uzgodnienia dotyczgce realizacji zadania mogg by¢ dokonywane wytgcznie z osobami
wpisanymi do wniosku jako upowaznionymi do sktadania oswiadczen woli (pole 1.3. wniosku)
oraz do kontaktow z NIM (pole I.4. wniosku). Koniecznos¢ zmiany ww. 0sob nalezy zgtosi¢ w formie

oficjalnego pisma.


https://nim.gov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-pamieci-2026

PROWADZENIE KORESPONDENCJI

Podstawowym sposobem przesytania i odbierania oficjalnych (podpisanych) pism i dokumentow
jest system e-Doreczenia. Korzystanie z niego jest obligatoryjne w przypadku beneficjentow
bedacych instytucjami kultury. W przypadku podmiotow niepublicznych nieposiadajgcych konta w
systemie lub niedysponujgcych kwalifikowanym podpisem elektronicznym wszelka korespondencija

bedzie prowadzona w obiegu papierowym.

Przed wysytkg dokumentow elektronicznych nalezy zwrécic uwage, aby kazdy z zatgczanych plikow

zostat podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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|. AKTUALIZACJA WNIOSKU

1. W terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia za posrednictwem systemu Witkac.pl aktualizacji wniosku oraz
dostarczenia do NIM drogg elektroniczng przez e-Doreczenia (instytucje kultury) lub w wers;ji

papierowej przesytkg pocztowg (podmioty niepubliczne nieposiadajace konta w systemie e-

Doreczenia):

o aktualizacji wniosku;

o pisma wyjasniajgcego, w ktérym zostang przedstawione powody najwazniejszych zmian
wprowadzonych do aktualizacji wzgledem wniosku pierwotnego bedgcego przedmiotem
oceny oraz uwzgledniajgcego uzasadnienia do odpowiedzi udzielonych w tescie
pomocy publicznej;

o formularza testu pomocy publicznej wypetnionego zgodnie z instrukcjg’;

o o0Swiadczenia beneficjenta o rozliczeniu z dofinansowan otrzymanych w ramach programéw
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz programow wiasnych panstwowych instytuciji
kultury w okresie 3 ostatnich lat?;

o kopii nastepujgcych dokumentéw, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
osoby uprawnione:

» statutu (jesli beneficjent posiada);

* pemnego odpisu z whasciwego rejestru — RIK lub KRS (alternatywnie innego wiasciwego
rejestru w przypadku podmiotow, ktore nie sg wpisane ani do RIK ani do KRS);

* ewentualnie dodatkowego petnomocnictwa dla osdb upowaznionych do reprezentacii,
jesli np. z powodu dtuzszej nieobecnosci osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen
woli dokumenty podpisywane bedg przez inng osobe (wowczas nalezy tez pamietac
0 koniecznosci dokonania zmiany w tresci pola |.3 wniosku)

* innych zatgcznikdw, o ktérych mowa w pismie zawiadamiajgcym.
2. W aktualizacji wniosku nalezy uwzglednic:

o faktyczng kwote przyznanego dofinansowania, z podzialem na dotacje biezgcg i

inwestycyjng podanym w pismie zawiadamiajgcym;

" Formularze dotyczace pomocy publicznej: formularz do wypetnienia oraz instrukcja, dostepne sg do pobrania na stronie NIM:
https://nim.gov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-pamieci-2026

2 Wersja edytowalna oswiadczenia dostepna jest na stronie NIM: https:/nim.gov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-
pamieci-2026



https://nim.gov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-pamieci-2026
https://nim.gov.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/izby-pamieci/izby-pamieci-2026
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o ostateczny zakres rzeczowy zadania opisany we wiasciwych polach wniosku I1.4 i 1.5,
wypetnionych zgodnie ze wskazéwkami wniosku wzorcowego;

o zaktualizowang, ostateczng wysokos¢ kosztow, okreslong na podstawie ustalen z
wybranymi wykonawcami/dostawcami;

o informacje o wybranych wykonawcach poszczegolnych dziatarn oraz dostawcach
elementow wyposazenia wystawy, wymienionych w polu I1.6;

o aktualny harmonogram uzgodniony w wykonawcami;

o ewentualne inne korekty wynikajgce z koniecznosci dostosowania wniosku do wymagan
zawartych we wniosku wzorcowym lub spowodowane zmianami, ktére nastgpity po

stronie beneficjenta od momentu ztozenia wniosku do dnia ztozenia aktualizacji.

3. Uzasadnienie istotnych zmian wprowadzonych do aktualizacji wniosku w zakresie rzeczowym

i finansowym, prosze przedstawi¢ w pismie wyjasniajgcym.
4. Wskazowki do sporzadzenia pisma wyjasniajgcego:

o Wwyjasnienia przedstawione w pismie prosimy sporzgdzi¢ zgodnie z kolejnoscig pol
wniosku;

o W pismie prosze wyjasnic zmiany w zakresie rzeczowym oraz finansowym zadania;
uzasadnienie wprowadzenia proponowanych korekt powinno zawiera¢ informacie,
dlaczego nie mozna byto ich zaplanowac na etapie sporzgdzenia wniosku pierwotnego;

o W pismie prosimy nie cytowac tresci wniosku i nie zamieszcza¢ wykazu zmian;

o pismo powinno zawiera¢ deklaracje potwierdzajaca, ze kluczowi wykonawcy zadania
zostali wybrani, a koszty w preliminarzu zostaty zweryfikowane i ostatecznie ustalone;

o na koncu pisma prosimy uwzgledni¢ informacje uzasadniajgce odpowiedzi udzielone w
tescie pomocy publicznej (sformutowane zgodnie z wytycznymi okreslonymi w instrukciji

wypetnienia testu).

5. W przypadku zmniejszenia ostatecznych kosztow zadania, beneficjent zobowigzany jest
do proporcjonalnego zmniejszenia dofinansowania. W szczegélnych przypadkach, na prosbe
beneficjenta, dyrektor NIM moze zdecydowac¢ o utrzymaniu dofinansowania w przyznanej

kwocie dofinansowania.

6. W przypadku otrzymania dofinansowania w kwocie nizszej od kwoty wnioskowanej:



O

O

O

jezeli zmniejszenie spowodowane byto uwzglednieniem w preliminarzu wydatkow
niekwalifikowanych, nalezy usung¢ wskazane wydatki z preliminarza lub sfinansowac je w

catosci z wkfadu wtasnego;

jezeli zmniejszenie spowodowane byto zastrzezeniami do wysokosci kosztow, nalezy
zrewidowacC kosztorys i znalez¢ rozwigzania pozwalajgce na realizacje zaplanowanych
dziatan w mniejszym budzecie lub zwiekszy¢ wktad wiasny; ewentualnie nalezy

ograniczy¢ zakres rzeczowy zadania, jednakze zachowujgc jego najwazniejsze elementy;

jezeli zmniejszenie spowodowane byto ograniczeniami budzetowymi programu, nalezy
znalez¢ dodatkowe zrodio finansowania, zwiekszy¢ wktad wiasny lub ograniczy¢ zakres

rzeczowy zadania.

7. Dodatkowe wskazowki do sporzgdzenia aktualizacji wniosku:

@)

informacje zawarte w aktualizacji muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym na dzien
jej sktadania;

aktualizacja musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w regulaminie i wniosku
wzorcowym;

nalezy zachowac catkowitg zgodnos¢ kosztow realizowanych w ramach dofinansowania
z wykazem kosztow kwalifikowanych;

nalezy zachowac catkowitg zgodnos¢ klasyfikacji budzetowej dofinansowania z decyzjg
zawartg w pismie zawiadamiajgcym; procedura zmiany klasyfikacji jest dtugotrwata,
poniewaz jest zalezna od dostepnosci srodkéw z danej kategorii budzetowej i wymaga
zgody MKIiDN na przekwalifikowanie dotacji, dlatego tez moze znaczaco opdznic
zawarcie umowy dotacyjnej — w przypadku koniecznosci zmiany klasyfikacji, nalezy
skonsultowa¢ sie z wyznaczonym pracownikiem NIM w celu uzgodnienia trybu
postepowania;

w przypadku watpliwosci odnosnie klasyfikacji budzetowej kosztow, NIM poprosi
beneficjenta 0 przedstawienie uzasadnienia;

w przypadku kosztéw zawierajacych wydatki niekwalifikowane, ale konieczne do
poniesienia w ramach zadania, nalezy wydzieli¢ je do odrebnych pozycji kosztorysowych
i sfinansowa¢ w catosci z wktadu wtasnego; wydatki, ktére nie sg niezbedne, nalezy

usungg;



8.

10.

o w preliminarzu mogg by¢ uwzglednione wytgcznie koszty dotyczace dziatan
zrealizowanych i optaconych w czasie trwania zadania;

o wprowadzenie nowego kosztu do preliminarza jest mozliwe wytgcznie w wyjgtkowych
przypadkach i wymaga uzasadnienia zawartego w pisSmie wyjasniajgcym oraz zgody NIM;

nowe koszty nie powinny by¢ finansowane z dotacji.

Rekomendujemy, aby przed wysytkg podpisanych dokumentow, projekty: aktualizacii
whniosku, pisma wyjasniajacego oraz testu pomocy publicznej przesta¢ mailem do konsultaciji
z pracownikiem NIM wskazanym w piSmie zawiadamiajgcym. Prosimy o przekazanie
dokumentow ze stosownym wyprzedzeniem wzgledem obowigzujgcego terminu jego ziozenia,

aby ich weryfikacja byta mozliwa w odpowiednim czasie.

W przypadku, gdy termin 30 dni, o ktorym mowa w punkcie 1., jest zbyt krotki na
przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcow lub okreslenie ostatecznego zakresu
rzeczowo-finansowego zadania, a tym samym nie pozwala na ztozenie aktualizacji wniosku
stanowigcej podstawe do zawarcia umowy dotacyjnej, beneficjent zobowigzany jest przestac¢
pismo z prosbg o prolongowanie terminu przestania dokumentow, wraz z uzasadnieniem

zaistniate] sytuacji oraz wskazaniem daty dziennej precyzujacej termin prolongaty.

W przypadku koniecznosci rezygnacji z dofinansowania, nalezy przestac pismo z prosbg

o anulowanie dotacji wraz z podaniem powodow podjetej decyzji.

Il. ZAWARCIE UMOWY

1. Po przestaniu dokumentow, o ktérych mowa w pkt. I.1., nastgpi ich szczegbtowa weryfikacja.

2. W przypadku, gdy przestane dokumenty nie bedg spetnia¢ wymagan okreslonych w regulaminie

i wniosku wzorcowym, beneficjent otrzyma uwagi lub pytania, z prosbg o ztozenie dodatkowych

wyjasnien lub korekte dokumentéw.

3. Umowa zostanie przestana do beneficjenta mailem, bez zbednej zwioki, nie pdZniej niz w ciggu

30 dni od dnia otrzymania poprawnej i kompletnej dokumentaciji. Wraz z umowa do beneficjenta

przestane zostang formularz ,zapotrzebowania na srodki finansowe” (zawierajgcy instrukcje

wypetnienia formularza) oraz sprawozdanie wzorcowe.

4. Umowa moze zostac¢ przygotowana tylko wowczas, gdy beneficjent nie zalega z rozliczeniem

dofinansowan udzielonych mu w ramach Programéw MKIDN oraz programéw wiasnych

panstwowych instytuciji kultury w latach poprzednich.



5. Po zapoznaniu sie z trescig otrzymanej umowy nalezy:

a) instytucje kultury: podpisa¢ umowe kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe/osoby upowazniong, wymieniong w polu |.3. aktualizacji wniosku, a nastepnie
przestac do NIM drogg elektroniczng przez e-Doreczenia;

b) podmioty niepubliczne nieposiadajagce konta w systemie e-Doreczenia: wydrukowaé umowe
w 3 egz., podpisac¢ przez osobe/osoby upowazniong, wymieniong w polu 1.3. aktualizaciji
wniosku, a nastepnie przesta¢ do NIM pocztg tradycyjna..

6. Po podpisaniu umowy przez Dyrektora NIM, dokument zostanie odestany do beneficjenta.
7. W celu unikniecia trudnosci na etapie rozliczenia projektu, w trakcie realizacji zadania beneficjent
zobowigzany jest do niezwtocznego informowania NIM o wszelkich istotnych zmianach

koniecznych do wprowadzenia w ramach realizacji projektu.

1. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
1. Niezwlocznie po zawarciu umowy beneficjent zobowigzany jest do podjecia dziatan

informacyjnych dotyczgcych otrzymanego dofinansowania okreslonych w umowie dotacyjne;.
2. Kazdy beneficjent, niezaleznie od wysokosci przyznanego dofinansowania, zobowigzany jest do:

a) zamieszczenia na stronie internetowej, wskazanej w polu |.7. wniosku, zapisu zgodnego z §

6 ust. 1 umowy dotacyjnej oraz logotypu NIM;

b) zamieszczenia na swoich profilach w mediach spotecznosciowych zapisu zgodnego z § 6

ust. 1 umowy dotacyjnej oraz logotypu NIM;

C) zamieszczenia w materiatach informacyjnych i reklamowych (m.in. katalogach, folderach,
ulotkach, plakatach, zaproszeniach, gadzetach, informacjach prasowych) zapisu zgodnego

z § 6 ust. 1 umowy dotacyjnej oraz logotypu NIM.
3. Dodatkowo beneficjent, ktory otrzymat dofinansowanie na wydatki inwestycyjne w kwocie
wyzszej niz 50 tys. zt zobowigzany jest:
a) zamiesci¢ na stronie internetowej wskazanej w polu |.7. wniosku oraz na swoich profilach

w mediach spotecznosciowych krétki opis zadania oraz®:
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej;
e zrodio dofinansowania: ,budzet panstwa”;
e nazwe zadania;

e wartos¢ dofinansowania i catkowitg wartos¢ zadania;

3 Ponizsze informacije mozna zamiesci¢ w postaci wersji elektronicznej tablicy.
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b)

date podpisania umowy dotacyjnej;
w miejscu realizacji zadania zamiesci¢ tablice informacyjng* sporzgdzong zgodnie z
ponizszym wzorem?®, bez jakichkolwiek modyfikacji i dodatkowych informacji, przy czym w

miejscu nazwy funduszu nalezy wpisac¢ ,budzet panstwa”:

—

DOFINANSOWANO ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

[NAZWA PROGRAMU LUE DOTACJI]

[Nazwa zadania]
COTIMANSOWARID [1 000 000 ﬂ] DATA PODPISARIA
CMEOWITA WARTORE [I 000 000 II] T“"l'ﬁiqﬂm

4. Dodatkowo beneficjent, ktory otrzymat dofinansowanie na wydatki biezgce w kwocie wyzszej niz

50 tys. zt zobowigzany jest:

a)

b)

zamiesci¢ na stronie internetowej wskazanej w polu |.7. wniosku oraz na swoich profilach
w mediach spotecznosciowych krétki opis zadania oraz®:

barwy Rzeczypospolitej Polskie] i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej;

zrodto dofinansowania: ,budzet panstwa’;

nazwe zadania;

wartos¢ dofinansowania i catkowitg wartos¢ zadania;

date podpisania umowy dotacyjnej;
w miejscu realizacji zadania zamiesci¢ plakat informacyjny’ sporzadzony zgodnie z
ponizszym wzorem?, bez jakichkolwiek modyfikacji i dodatkowych informaciji, przy czym w

miejscu nazwy funduszu nalezy wpisac¢ ,budzet panstwa”:

4 Szczegdlowe wytyczne odnoszace sie do technicznego wykonania tablicy znajdujg sie w Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
7 lipca 2023 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych.

5 Edytowalne pliki cyfrowe udostepnione sg na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw
pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.

8 Ponizsze informacje mozna zamiesci¢ w postaci wers;ji elektronicznej plakatu.

" Szczegdtowe wytyczne odnoszace sie do technicznego wykonania plakatu znajdujg sie w Rozporzgdzenie Rady Ministrow z
dnia 7 lipca 2023 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych.

8 Edytowalne pliki cyfrowe udostepnione sg na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw
pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.



https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne
https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne

- I

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

[NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI]
[Mozwa zadania]

nnnnnnnnnnnnnn

[1000 000 2]

nnnnnnnnnnnnn s
[1000 000 z+

uuuuuuuuuuuuuuuuuu
[miesige rok]

IV. WYPLATA SRODKOW

1. Wyptata dotacji realizowana jest jednorazowo, po przekazaniu mailem do pracownika
wskazanego w pismie zawiadamiajacym, kompletnych i poprawnych dokumentow:

o wypetionego zgodnie z otrzymang instrukcjg formularza zapotrzebowania na srodki,
ktorego tres¢ potwierdzi zaistnienie czynnikoéw uprawdopodabniajgcych wykorzystanie
srodkow finansowych pochodzgcych z dofinansowania (np. zblizajgce sie terminy ptatnosci
wynikajgce z zapisow umow zawartych z wykonawcami), przestanego w formie skanu z
podpisami odrecznymi lub dokumentu podpisanego kwalifikowanymi podpisami cyfrowymi,

o dokumentacji potwierdzajgcej podjecie dziatari informacyjnych, o ktérych mowa w pkt. Il
(np. zrzut ekranu ze strony internetowej i profilu w mediach spotecznosciowych, zdjecie

plakatu lub tablicy informacyjnej).

2. Zapotrzebowanie powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji oraz przez
osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie srodkami finansowymi beneficjenta (gtéwny/a ksiegowy/a,

skarbnik itp.).

3. Zapotrzebowanie nie moze zosta¢ przestane wczesniej niz w dniu rozpoczecia realizacji zadania

oraz nie wczesniej niz po obustronnym podpisaniu umowy.

4. Zapotrzebowanie prosimy wypetni¢ na formularzu przestanym mailem wraz z umowg dotacyjna,

zgodnie z instrukcjg zawartg w formularzu.
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. W przypadku, gdy przestane zapotrzebowanie nie bedzie spetniaCc wymagan okreslonych w ww.

instrukciji, beneficjent otrzyma uwagi lub pytania, z prosbg o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub

korekte dokumentu.

. Przed dostarczeniem zapotrzebowania, projekt dokumentu moze zostaC przestany drogag

mailowg do konsultacji z pracownikiem NIM, wskazanym w pismie zawiadamiajgcym.

. Dotacja jest wyptacana bez zbedne] zwioki, w okresie umozliwiajgcym dokonanie ptatnosci

w terminach wpisanych do zapotrzebowania, nie pozniej niz w ciggu 21 dni od dnia przyjecia
prawidtowo sporzgdzonego formularza oraz dokumentacji potwierdzajgcej podjecie dziatan

informacyjnych do realizacji.

. Beneficjent zobligowany jest do dokonywania ptatnosci w terminach zadeklarowanych

w zapotrzebowaniu; rozbieznosci w tym zakresie nalezy wyjasnic¢ na etapie rozliczania zadania.

V. ANEKSOWANIE UMOWY

1.

2.

Terminy oraz warunki umozliwiajgce zawarcie aneksu okresla § 16 umowy dotacyjne;.

Do zawarcia aneksu konieczne jest ztozenie w systemie Witkac.pl aktualizacji wniosku
uwzgledniajgcej zmiany w zakresie realizacji zadania. W tym celu prosimy zwrécic sie
do pracownika NIM wskazanego w pismie zawiadamiajgcym z prosbg o odblokowanie do edyciji
wniosku w systemie. W mailu nalezy opisa¢ powod planowanego wystgpienia 0 aneks do umowy

lub przestac projekt pisma, o ktorym mowa w pkt. 3.

W przypadku wystgpienia przestanek uprawniajgcych do zawarcia aneksu, nalezy przestac
do NIM pismo z prosbg o aneks, z uzasadnieniem okolicznosci i powodow wprowadzenia zmian

w zakresie realizacji zadania (por. § 16 ust. 4 umowy dotacyjnej) oraz aktualizacje wniosku.

. Rekomendujemy, aby przed ztozeniem aktualizacji wniosku w systemie oraz przed przestaniem

pisma w sprawie aneksu, tres¢ obydwu dokumentéw zostata skonsultowana z pracownikiem

NIM wskazanym w pismie zawiadamiajagcym.

. Aneks zostanie przygotowany i przestany do beneficjenta mailem, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej

niz w ciggu 30 dni od dnia otrzymania prosby o aneks i ztozenia aktualizacji wniosku, o ile
dokumenty nie bedg wymagaty ztozenia  dodatkowych  wyjasnier/uzupetnien.

Dalsze postepowanie jak w pkt. II.5.
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VI. ROZLICZANIE UMOWY
1. W terminie 14 dni od zakonczenia zadania, beneficient jest zobowigzany do ziozenia
sprawozdania z realizacji zadania oraz zatgcznikow zawierajgcych dokumentacije potwierdzajgca

realizacje zadania.

2. Przygotowujgc sprawozdanie nalezy uwzglednic wszystkie wytyczne do jego wypetnienia

okreslone w otrzymanym od NIM sprawozdaniu wzorcowym.

3. Przed ztozeniem sprawozdania mozliwa jest konsultacja roboczej wersji dokumentu, przy czym
sprawozdanie robocze prosimy przesta¢ ze stosownym wyprzedzeniem wzgledem

obowigzujgcego terminu jego ztozenia, aby pracownik NIM miat czas na weryfikacje dokumentu.
4. Poprawne pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym sprawozdanie nalezy:

a) instytucje kultury: podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby

upowaznione, a nastepnie przesta¢ do NIM drogg elektroniczng przez e-Doreczenia;

b) podmioty niepubliczne nieposiadajace konta w systemie e-Doreczenia: wydrukowac,

podpisac przez osoby upowaznione, a nastepnie przesta¢ do NIM pocztg elektroniczna.

5. Zatgczniki do sprawozdania prosimy przygotowaC zgodnie ze wskazOowkami zawartymi w
sprawozdaniu wzorcowym, a nastepnie umiesci¢ na platformie NIM w indywidualnym folderze
zadania, ktéry zostanie beneficjentowi udostepniony nie pdzniej niz 30 dni przed zakonczeniem
zadania. Udostepnienie nastgpi poprzez wystanie linku i hasta na adres osoby do kontaktu

wpisanej we wniosku.

6. W przypadku, gdy przestane dokumenty rozliczeniowe nie bedg spetnia¢ wymagan okreslonych
w regulaminie i sprawozdaniu wzorcowym, beneficjent otrzyma uwagi lub pytania, z prosbg

o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub korekte dokumentow.

7. W przypadku koniecznosci ztozenia korekty, beneficient zostanie zobligowany do przestania

mailowo roboczych wersji poprawionych dokumentow do pracownika NIM w celu ich konsultacii.

8. Akceptacja rozliczenia nastgpi bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia
otrzymania kompletnych dokumentéw, o ile dokumentacja ta nie bedzie wymagata ztozenia

dodatkowych wyjasnien/uzupemien.
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9. Beneficjent otrzyma informacje o dacie rozliczenia umowy na adres e-mail wskazany

we wniosku.
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